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	Как сохранить файлы Excel в формате PDF


	

Программа Microsoft Excel используется для работы с электронными таблицами. Помимо распределения данных в ячейки она позволяет пользователю выполнять математические функции и строить соответствующие диаграммы. Кроме того, Microsoft Excel способна загружать данные из внешних источников и баз данных.

Структура итогового документа в результате становится достаточно сложной и содержит как внутренние, так и внешние ссылки. Вышеуказанные факторы затрудняют ведение документооборота в формате Excel.

Чтобы быть на 100% уверенным, что получатель сможет открыть отправленные вами документы, есть смысл конвертировать документы Excel в формат PDF перед отправкой их по электронной почте.

Полученный в результате конвертации PDF-файл будет структурно цельным и платформонезависимым. В нем не будет ссылок на внешние ресурсы и вышеупомянутых формул расчетов и других элементов Excel.
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			Как сохранить файлы Excel в формате PDF

			

Чтобы сохранить документ Excel в формате PDF, используйте виртуальный принтер, например, Универсальный Конвертер Документов. Виртуальный принтер – программа, “принимающая” отправляемый на печать файл вместо реального принтера и сохраняющая файл в указанную папку вместо его печати его на листе бумаги. Кроме этого, при этом становится возможным конвертировать документ в другой формат, к примеру, из Excel в PDF.

Для упрощения конвертации документов ПО Универсальный Конвертер Документов добавляет панель с “горячими клавишами” в основное окно Microsoft Excel. Для конвертации файлов Excel в формат PDF достаточно лишь пары нажатий мыши: перейдите на панель инструментов Универсального Конвертера Документов и нажмите одну из трех кнопок: Convert to PDF (Конвертировать в PDF), Convert to JPG (Конвертировать в JPG) или Convert to TIFF (Конвертировать в TIFF).



			
			

		

	

		
		
			Как сохранить книгу Excel в виде одного PDF-файла

			
			
Сохранение книги Excel в виде одного PDF-файла – достаточно сложная процедура. Данное обучающее видео демонстрирует решение данной задачи:




			

		

	

		
		
			Как разместить целый лист Excel на одной странице PDF-файла

			

Если вам необходимо вставить лист или диаграмму Excel в одну страницу PDF-файла, сделайте следующее:

	Откройте панель инструментов Page Layout (Параметры страницы) в Microsoft Excel и щелкните на вариант в нижнем правом углу:
	Выберите Fit to 1 page wide by 1 tall (Вписать все столбцы и строки на 1 страницу), как показано на скриншоте ниже
	Нажмите OK и распечатайте файл в формате PDF, используя Универсальный Конвертер Документов в качестве принтера.





			

		

	

		
		
			Нанесение водяных знаков на документ Excel

			
			
Чтобы нанести водяной знак на документ, сделайте следующее:

	Откройте документ в программе Microsoft Excel и нажмите Print (Печать)
	Выберите Универсальный Конвертер Документов в качестве принтера и нажмите Properties (Свойства)
	Выберите PDF Image (изображение PDF) в качестве выходного формата файла
	Зайдите в меню Watermark (Водяные знаки) и выберите Text Label (Текст) или Picture (Изображение). Задайте желаемые настройки.
	Нажмите OK для запуска процесса конвертации из Excel в PDF.





			

		

	

		
		
			Как защитить файл паролем

			
			
Чтобы защитить Ваш документ от несанкционированного доступа, выполните следующие шаги:

	Откройте документ в программе Microsoft Excel и нажмите Print (Печать)
	Выберите Универсальный Конвертер Документов в качестве принтера и нажмите Properties (Свойства)
	Выберите File Format (Формат файла) в меню настроек и убедитесь, что выходной формат указан как PDF Document (Документ PDF)
	В PDF Standard выберите Password protected (Защита паролем) и введите пароль, как показано на скриншоте ниже
	Если Вам понадобится добавить страницы к существующему PDF-файлу, пароль не должен изменяться. Если файл PDF не был защищен паролем, добавочные страницы также не должны защищаться паролем.
	Нажмите OK и распечатайте документ Excel в формате PDF при помощи программы Универсальный Конвертер Документов.






			

		

	

Другие способы

		
		
			Пакетное преобразование документов Excel в формат PDF

			
			
Для автоматизации перевода Excel в PDF в пакетном режиме вам понадобятся три программы: Microsoft Excel, Универсальный Конвертер Документов и Print Conductor.

	Запустите программу Print Conductor и добавьте в ее список обработки необходимые файлы Excel
	Выберите Универсальный Конвертер Документов из списка принтеров и нажмите Change Settings (Изменить настройки)
	Укажите в настройках PDF Document (Документ PDF) в качестве выходного формата файла и нажмите OK
	Нажмите Start для запуска конвертации файлов Excel в формат PDF в пакетном режиме.





			

		

	

		
		
			Автоматическая конвертация файлов Excel в формат PDF в офисе

			
			
Необходимость работать с большим количеством файлов в разных форматах, получаемых из внешних источников, может усложнять работу сотрудников компании.  Чтобы избежать этой проблемы и сократить траты времени на конвертацию файлов в требуемый формат, используйте ПО Folder Mill, разработанное для автоматизации процесса конвертации.

FolderMill тщательно отслеживает все входящие файлы и конвертирует их в другие форматы. Вам не потребуется выполнять ни одной операции вручную, достаточно просто указать, к примеру, что все файлы, получаемые в формате Excel, должны автоматически конвертироваться в PDF.




			

		

	

		
		
			Примеры кода конвертации Excel в PDF для разработчиков

			
			
Пакет Универсального Конвертера Документов включает в себя public API и примеры кода для интеграции в собственное ПО разработчиками. Автоматическое развертывание поможет ускорить процесс установки Универсального Конвертера Документов на большое количество рабочих станций, если возникает такая необходимость.

Ядро программы Универсальный Конвертер Документов позволит разработчикам ПО интегрировать ее функции в разрабатываемые ими новые продукты. Здесь вы сможете ознакомиться с примерами конвертации файлов Excel в формат PDF для различных языков программирования.


			

		

	

		
		
			Инструменты командной строки для автоматической конвертации листов Excel

			
			
2Printer – это утилита командной строки, которая позволяет автоматизировать печать документов Excel. Интерфейс с командной строкой позволяет пользователям создавать пакеты файлов для автоматизации их конкретных задач печати. Данный инструмент возможно включить в Планировщик Задач Windows, чтобы автоматизировать процесс печати на Вашем компьютере.

2Printer использует public API программы Microsoft Excel для печати листов Excel. Это значит, что для печати документов форматов XLS или XLSX Вам понадобится установленное ПО Microsoft Excel на Вашем компьютере.

Программа 2Printer совместима с любыми механическими принтерами, подключенными к компьютеру или доступными в локальных сетях, а также виртуальными принтерами, например с Универсальным Конвертером Документов. Благодаря этому, Вы сможете преобразовывать документы Excel в PDF, выбрав Универсальный Конвертер Документов в качестве принтера в командной строке 2Printer.


			

		



	









	



Peter Hovmann
MAN B&W Diesel A/S
 
«Мы ежедневно экспортируем документы из Microsoft Word в формат PDF для отправки нашим клиентам и в наши сервис-центры. Благодаря тому, что "Универсальный конвертер документов" - это виртуальный принтер, а не программа со сложным интерфейсом, мы не тратим времени на обучение наших сотрудников.»



	


	


Популярные решения
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